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Seminar Redaktionsleitfaden
Neues System – Neue Regeln – Neue Denkweise.  
Mit der Implementierung von TIM haben Sie die Möglichkeit parallel einen Redaktionsleitfaden zu 
entwickeln, um die neue Arbeits- und Betrachtungsweise für Ihre Informationsprodukte festzuhalten. Diese 
Informationen sind für alle Mitarbeiter zugänglich. TIM unterstützt Sie dabei in vielfältiger Weise. Angefangen 
von der Layoutgestaltung, über Templates bis hin zur Nutzung der Snippets für Ihre Modularisierung.

Ziele
	 Definition	der	Redaktionsprozesse	

  Erarbeiten eines Grundgerüstes für einen neuen 
Redaktionsleitfaden

  Abgrenzung: Was ist ein Redaktionsleitfaden nicht? 

  Klarheit über die Umsetzung Ihrer Konzeption in TIM

Zielgruppen
Redakteure, Redaktionsleiter, 
Informationsdesigner

Inhalte | Dauer: 1 Tag

 Begrüßung und Einleitung

  Gliederung eines Redaktionsleitfadens 
o Überblick zur neuen Arbeitsweise  
o Aufbau der Kapitel angelehnt an den neuen  
   Redaktionsprozess 

  Detaillierung der Kapitel 
o Erarbeitung der Inhalte

  Umsetzung im TIM InfoManager  
o Arbeiten mit Templates und Snippets  
o Einbindung des Redaktionsleitfadens 
in TIM 

 Fazit, nächste Schritte
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Interesse?

Ihr Nutzen
  Grundlegendes Verständnis für professionelles Arbeiten mit TIM

  Basiswissen für den Aufbau des neuen Redaktionsleitfadens

  Grundlage für ein standardisiertes Arbeiten (Qualitätssicherung) 


